MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
GESTION DE INFORMES WINSIP.

FAPYD-UNR

P-INV-02

1. OBJETO.

El presente procedimiento regula los procesos de gestién de las evaluaciones
de proyectos de investigacién y desarrollo realizadas (anualmente) bajo el
sistema Winsip.

2, ALCANCE.

El prpoedimiento se aplica sobre el conjunto de PIDs radicados en la FAPyD,
inscriptos en el Programa de Incentivos.

3. RESPONSABILIDAD.

La responsabilidad por la aplicacién de este procedimiento corresponde a |a
Secretaria de Investigacion.

4. ACCIONES Y METODOS.

Programa de Incentivos, que deben presentar informes de avance o informes finales,
segun el caso. El envio del listado de proyectos a evaluar es acompaiiado de los
correspondientes archivos informéticos instaladores del programa Winsip.

4.2. La Secretarla de Investigacion revisa el fistado enviado, comunicando a la SECyT
las eventuales anomallas detectadas. Seguidamente, graba los CDs conteniendo los
archivos necesarios para la carga de datos, a razén de uno por proyecto. Estos CDs se
entregan a los directores, previa comunicacién por nota enviada por correo electrénico,
en la que se comunican instrucciones y se fijan los plazos de presentacién de los
informes. Los directores firman una planilla de recepcién del material entregado.

4.3. Durante el perfodo de carga la Secretaria de Investigaciones se mantiene a

disposicién de los directores para responder consultas acerca de las tareas de carga
de los Winsip,

4.4. En el plazo fijado, los directores entregan en la Secretaria de Investigacién el CD
conteniendo el archivo Winsip, ademas de otro CD conteniendo copia de la

documentacién respaldatoria de los datos informados y dos coplas impresas de los
formularios.

4.5. La Secretaria de Investigacién realiza el control del material entregado, verificando

las fimas de los participantes de los proyectos, y eleva los CDs conteniendo los
archivos Winsip a la SECyT-UNR, para la carga en el Sistema.

4.6. La Secretaria de Investigacion realiza |a bisqueda de evaluadores consultando el
listado nacional de docentes investigadores de categorfas 1 Y 2, ordenados por
Universidad, provisto por la SECyT-UNR.

4.7. Se realizan los contactos con las 4reas de Ciencia y Técnica de las Facultades de
Arquitectura identificadas, a los efectos de programar las actividades de evaluacion,
organizadas bajo la forma de jomadas en las que el personal designado por la
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Secretaria de Investigacion visita la Universidad donde desempefian sus tareas los
evaluadores seleccionados, trasladando toda la documentacién requerida para la
tarea.

4.8. Una vez concluida la jomada externa de evaluacién, la Secretaria de Investigacién
archiva los informes de evaluaciones originales firmados por los evaluadores, a la
espera de la fecha de entrega comunicada por la SECyT-UNR.

4.9. La Secretaria de Investigacién comunica a los directores los resultados de las
evaluaciones, enviandoles una copia scanneada del informe de evaluacién. Estos
deben notificarse personalmente en la Secretaria, firmando una planilla habilitada a tal

efecto. Se ofrecen ademas copias impresas de los Informes para aquellos directores
que decidan retirarlas.

4.10. La Secretaria de Investigacién eleva a la SECyT-UNR los informes de evaluacién
firmados, los CDs conteniendo informacién probatoria y el listado de notificaciones

lﬁ?ad: por los directores. Se archivan los comprobantes de entrega del material
ndicado,

5. REGISTROS. * Modelo de comunicacién a los directores (4.2).
* Modelo de planilla de recepcién (4.2).

* Lista de control de material entregado (4.5).

* Planilla de notificaciones (4.9).

6. REFERENCIAS. | Ordenanza C.S. UNR N* 647/2008.

Resolucién Ministerio N°® 1879/2008.

Decreto PEN N® 2427/93.

7. DISTRIBUCION. | Copias del presente procedimiento son enviadas a los

directores de proyectos de investigacién de la FAPYD inscriptos
en el Programa de Incentivos,
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Procedimiento P-INV-02
Comunicacion por mail al inicio de la convocatoria
Sr. /a Director/a y/o Responsables de Proyectos de Investigacién

Adjunto documento con informacién de su interés; como instructivo para llenar el
WINSIP y sobre la forma de grabar el archivo generado en un CD.

Tener abierto el programa del Winsip

Desplegar opciones en GENERAR INFORME

Marcar ¢l renglén del medio, que tiene un cuadradito con una linea roja
Aparece una venta nueva, marcar “comprimir” y luego “aceptar”

Salir del programa del Winsip

Ira: Mi PC
Clickear Disco Jocal (C)

Abrir la carpeta que dice Winsip01.210 (para el afio 2010, cambia el nombre segln el
afio correspondiente)

En una carpeta que dice “Env” hay un archivo zip que tiene el cédigo del proyecto (ej.:
leA_:I 01.zip) . Ese archivo zip es el que hay que grabar en un CD (utilizando
cualquier programa para grabar en un CD)

Saludos cordiales



ndicaciones pa reparar el informe WINSIP

1* parte: es importante completar todos los datos sobre:
Horas semanales en investigacion de cada integrante

¢ Cargo Simple: 6 hs. en docencia / 6 hs. en investigacion

e Cargo Semiexclusiva: 11 hs. en docencia/ 11 hs. en investigacion

e Cargo Exclusiva: 30 hs. en docencia / 14 hs, en investigacion (al revés en el caso
de investigadores CIUNR 6 CONICET: 14 hs. docencia / 30 hs. investigacién).

Evaluaci6n de todos los integrantes del equipo por parte del Director (completar
¢l cuadro correspondiente),

2" parte: a tener en cuenta para completar datos sobre la produccién realizada:

Incluir solamente la produccién del perfodo solicitado (los evaluadores no toman en
cuenta trabajos realizados por fuera del periodo). Se indicarén los afios a cubrir por el
informe, aunque en términos generales son:

Winsip de avance: cada dos afios / Winsip final: incluye la produccién de todos los afios
de duracion del proyecto.

Libros / capitulos de libros, en material probatorio presentar fotocopias de la

cardtula, del indice y copia del capitulo indicado.

» Capitulo de libro: es un texto con cierto desarrollo (no va si es sélo un resumen),

* Sies un trabajo presentado a congresos: indicarlo solamente en el item
“Congresos” (no repetir datos).

Trabajos publicados en revistas, en material probatorio presentar fotocopias de la

cardtula, del indice y del articulo indicado.

* Trabajos que se presentan: s6lo aquellos trabajos realizados por integrantes del
equipo de investigacion. Si hay algin trabajo individual: incluirlo solamente
cuando tiene directa relacién con el tema del proyecto.

Congresos, simposios, etc.

* Incluir los datos del congreso, simposio, etc. solamente si se presentd un trabajo
en el congreso indicado.

» En el Winsip no se incluyen congresos en los que el docente se inscribi6 sélo
como asistente, sin presentacién de una ponencia.

* Trabajos individuales de algin integrante presentado a un congreso: incluirlo
solamente si tienen directa vinculaci6n con el tema del proyecto de
investigacion.

* Sialgin integrante fue invitado como conferencista o panelista de un congreso:
ponerlo solamente si se adjunta el documento de su exposicién (en el material
probatorio).

*» No se recomienda incluir en el Winsip trabajos en los que particip6 s6lo un
integrante en conjunto con otro equipo (de otro proyecto de investigacion).

Material probatorio: se recomienda adjuntar los trabajos en versién digital, grabados
en un CD, adjuntando copias solamente de aquellos trabajos editados en soporte
papel (libro, capitulo de libro, revista).



WINSIP - forma de grabar el archivo generado en un CD

Tener abierto el programa del Winsip

Desplegar opciones en GENERAR INFORME

Marcar el renglén del medio, que tiene un cuadradito con una linea roja
Aparece Una venta nueva, marcar ‘comprimir” y luego “aceptar”

Salir del programa del Winsip

Ira: Mi PC

Clickear Disco local (C)

Abrir la carpeta que dice Winsip01.210 (para el afio 2010, cambia el nombre
segun el afio correspondiente)

En una carpeta que dice "Env" hay un archivo zip que tiene el cédigo del
proyecto (e].: wi9A_101.zip) . Ese archivo zip es el que hay que grabar en un
CD (utilizando cualquier programa para grabar en un CD)



WINSIP ....... Noviembre- Diciembre entrega ARQUITECTURA
Para evaluacién
Firma

N° | Director




WINSIP 2009 — ARQUITECTURA

Director

Resultado evaluacién




WINSIP............ Entrega de evaluaciones ARQUITECTURA

Director del Proyecto y/o
responsable

Para evaluacién

Firma

-



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ROSARIO
FACULTAD DE ARQUITECTURA
PLANEAMIENTO Y DISENO

RIOBAMBA 220 ble - 2000 ROSARIO
REPUBLICA ARGENTINA
TEL. (0341) 480-8531/5

Rosario, 12 de Abril de 2012

Sra. Secretaria de Ciencia ¥ Tecnologia
Universidad Nacional de Rosario
Dra. Maria Cristina Vidal.

s ! D

De mi mayor consideracion:

Me dirijo a Ud. a fin de acompafar a la presente los Informes en soporte
papal ( 1 eopia) y CD con material probatorio de los formularios Winsip .....

19/A 101

19/A102
19/A105
19/A106

Sin ofro particular, hago propicia la circunstancia para saludar Ud. atte,



