MANUAL DE P
FAPYD-UNR ROGEDMIENTOS P-INV-03
PRESENTACION DE INFORMES FINALES Y
SOLICITUDES DE CONTINUIDAD.
1. OBJETO.

El presente procedimiento establece los mecanismos de presentacion de

informes finales o solicitudes de continuidad para proyectos de investigacion y
desarrollo radicados en la FAPyD, acreditados por la UNR.

2. ALCANCE.

Anualmente, _el procedimiento se aplica sobre aquellos proyectos acreditados
que, en funcidn de sus plazos, deben presentar el informe final, o bien una
solicitud de continuidad.

3. RESPONSABILIDAD.

La respolnsabilidad por la aplicacién de este procedimiento corresponde a la
Secretaria de Investigacién.

4. ACCIONES Y METODOS.

4.1, En el mes de septiembre de cada afio, la SECyT-UNR realiza el llamado a
presentacion de informes finales o formularios de continuidad. Los informes finales se
presentan durante el afio que sigue al affo de finalizacion.

4.2. La Secretaria de Investigacion realiza la identificacion de los proyectos que se
encuentran finalizados, asegurando que los direclores conozcan con claridad la
situacion de los proyectos bajo su direccién, de forma de prevenir posibles olvidos o
confusiones referidas a los plazos establecidos. Luego, la Secretaria envia por correo
electrénico (ver modelo de nota en anexos) las comunicaciones a los directores
involucrados, adjuntando de ser necesario coplas de resoluciones de aprobacién, sélo
para aquellos casos que requieren aclaraciones.

4.3. Informes finales.

4.3.1. La presentacion de los informes finales se realiza en papel, deblendo estar
firmados por |a totalidad de los integrantes del equipo de investigacién. A su vez, se
presenta un CD por duplicado conteniendo la informacién probatoria, agregando
copias en papel (también por duplicado) sélo en casos de libros (imagen de tapa;
ISBN; etc.).

4.3.2. Una vez recepcionada la documentacién requerida a los directores, la Secretaria
de Investigacion eleva a la SECyT-UNR los informes finales (acompaiiados de la
informacién probatoria segun lo indicado en 4.3.1) presentados por medio de una nota.

4.3.3. A efectos de organizar la evaluacién por la UNR, la Secretaria de Investigacién
eleva una propuesta de tres evaluadores cat. 1 y 2, cuya designacién debe ser
aprobada previamente por el C.D. de la FAPyD. Luego, comunica esta resolucién a la
SECyT-UNR, para la tramitacién de las designaciones de los evaluadores a nivel de!
C.S. de la UNR.

434. Una vez realizadas las evaluaciones, los resultados son aprobados por
Resolucién del C.S. de la UNR. La FAPyD recibe copia de esta resolucién.
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4.3.5. La Secretaria de Investigacién comunica los resuttados de las evaluaciones por
correo electronico a los directores, adjuntando una copia scanneada de la resolucién
del C.S.. Estos deben luego notificarse personalmente en la Secretaria, firmando una
Planilla habilitada a tal efecto. Se ofrecen ademas copias impresas de la resolucién
para aquellos directores que decidan refirarias,

4.3.8. La Secretaria de Investigacion archiva una copia en papel de los informes,
colocando en cada uno un sello en el que se indica el nro. de resolucion C.S. de
aprobacidn, firmado por el Secretario. En los casos de evaluacién negativa, el informe
es debidamente identificado a efectos de seguimiento posterior de acuerdo a lo
establecido por las reglamentaciones.

4.4. Solicitudes de continuidad.

4.4.1. Para los casos de solicitudes de continuidad, se envia a los directores el
correspondiente formulario e instructivo, debiendo éstos comunicar los eventuales

cambios que se hayan introducido en la conformacién del equipo de Investigacion, o
blen en el plan de trabajo.

4.4.2. Los formularios de continuidad se presentan en dos copias (una se envia a la
SECyT-UNR, y la otra se archiva en la Secretaria de Investigacion), las que deberan
estar firmadas por la totalidad de los integrantes del equipo de investigacion,
incluyendo quienes son dados de baja y quienes se incorporan.

4.4.3. Una vez recepcionada la documentacién requerida a los directores, la Secretaria
de Investigacion eleva a la SECyT-UNR los formularios de continuidad, presentados
por medio de una nota.

5. REGISTROS. * Modelo de comunicacién a los directores (4.2).
¢ Formularios e instructivos utilizados (4.3)

» Listado de control para el registro de las nofificaciones
(4.3.5).

6. REFERENCIAS. | Ordenanza C.S. UNR N° 847/2008.
Res. C.S. UNR N° 855/20089.

7. DISTRIBUCION. |Copias del presente procedimiento son enviadas a los
directores y co-directores de proyectos acreditados radicados

en la FAPyD,
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odelo de nota por Mail info los Directore

Sr./a Director/a y/o Responsables de Proyectos de Investigacién

Le recordamos que deben llenar el Informe Final para el 15 de noviembre del corriente
afio. Adjunto el archivo y necesitamos que nos traigan dos (2) copias papel y matenial
probatorio digital (en CD). Desde ya muchas gracias y por fivor acusar recibo de este mail,

Saludos sinceros y a disposicion.
Mgs. Arq. Ana E. Espinosa

Secretaria de Investigacian
FAPyD — UNR

Sr./a Director/a y/o Responsables de Proyectos de Investigacion

Le recordamos que deben llenar ¢l Informe Final para el 15 de noviembre del corriente
ano. Adjunto el archivo y necesitamos que nos traigan dos (2) copias papel y material
probatorio digital (en CD). Desde ya muchas gracias.

Saludos sinceros y a disposicion,
Mgs. Arq. Ana E. Espinosa

Secretaria de Investigacion
FAPyD — UNR

Sr./a Director/a y/o Responsables de Proyectos de Investigacion
ArQeccccscsciccsses seasese

Formulario de Solicitud de Continuidad cuya presentacion se realiza entre el 15 de Noviembre y
el 15 de Diciembre,

Puede descargarse el Formulario, y se recuerda que el perfodo de solicitud de continuidades
comesponde al 15 de noviembre al 15 de diciembre de cada aflo, debiendo realizarse solo
cuando se requiere modificar el equipo de trabajo y/o cronograma.

Saludos sinceros y a disposicion.

Sr. /a Director/a y/o Responsables de Proyectos de Investigacién
Formulario de Solicitud de Continuidad

Se encuentra disponible en archivo adjunto ¢l Formulario correspondiente a la
solicitud de continuidad de proyectos, segin la Ordenanza en vigencia N° 647,

Se recuerda que el periodo de solicitud de continvidades corresponde al 15 de
noviembre al 15 de diciembre del presente afio, debiendo realizarse sélo cuando se requicre

modificar el equipo de trabajo v/o cronograma.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ROSARIO
FACULTAD DE ARQUITECTURA
PLANEAMIENTO Y DISERO

AIOBAMBA 220 bis - 2000 ROSARIO
AEPUBLICA ARGENTINA
TEL. (0341) 480-8531/5

Resario, ................ de 201..

Dra. Clara Eder LOPEZ

Secretaria de Ciencia y Tecnologia
Universidad Nacional de Rosario
S / D

De mi mayor consideracion:

Me dirijo a Ud. a fin de presentar las solicitudes de Continuidad de los siguientes proyectos de
investigacion;

-------------------------------

oe adjunta el formulario de solicitud de Continuidad (altas y bajas / programacion de
actividades) correspondiente a cada proyecto de investigacién.

Sin otro particular la saludo cordialmente.



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ROSARIO
FACULTAD DE ARQUITECTURA
PLANEAMIENTO Y DISERO

RIOBAMBA 220 bis - 2000 ROSARIO
REPUBLICA ARGENTINA

TEL. (0341) 480-8531/5

Rosari, ................ de 201..

B stianisssiiea
Facultad de Arquitectura, Planeamiento y Disefio
lélnlvomdad Nacional de Rosario

/ D

- —

De mi mayor consideracién:

Me dirijo @ Ud. a fin de informarle que ha sido aprobada / no-
aprobada, su solicitud de Continuidad para el proyecto de investigacién, bajo su dﬂecclon:

Se adjunta escaneada la Resolucién de CS N°..............a los
fines de que tenga conocimiento de dicha documentacién. Con el objetivo de mantener orden y
registro, le solicitamos pase por la Secretaria para notificarse personalmente y puede refirar si
los desea una copla en papel de la misma legalizada.

Sin otro particular saludo cordialmente.

Secretaria de Investigacion
FAPyD - UNR



UNIVERSIDAD NACIONAL DE ROSARIO
FACULTAD DE ARQUITECTURA
PLANEAMIENTO Y DISERO

RIOBAMEBA 220 bls - 2000 ROSARIO
REPUBLICA ARGENTINA

TEL. (0041) 400-8531/6

ANEXO L'mlco
Listado NOTIFICACION de los os de estinacién que solicitaron
continuidad de la FAPYD ~UNR - Se entrega copia de la Resolucion de CSN°... . ... ...
Rosario, ... de ............ de 20..
Proyectos de lnvuﬂgacldn acreditados por la Secretaria de Ciencia y Tecnologia UNR
_vigentes afio 20.......
Cédigo del Dlnclor 0 Responsable
N" | Proyecto Financiero Fecha Aclaracién: Firma

Apellido y
Nombre




