MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
FAPYD-UNR 2 |
GESTION DE DATOS DE PLANTA DOCENTE.

1. OBJETO.

El presente procedimiento define la modalidad de gestiéon de la informacic‘%én
acerca de la planta docente, dando cumplimiento efectivo al Art. 15 de ia
Resolucién N° 111/2008.

2. ALCANCE.

El procedimiento regula lo establecido especificamente en el 5° item del Art. 15
de la Resolucion N° 111/2008, el cual determina que le corresponde a la Oficirna
de Docencia de Grado (dependiente de la Secretaria Académica), la funcion de
mantener actualizada la informacién acerca de la planta docente, con la
informaciéon que semestralmente debera proveerle la Direccion General cll
Administracién.

3. RESPONSABILIDAD.

La responsabilidad por la aplicacién de este procedimiento corresponde a lla
Secretaria Academlca

4. ACCIONES Y METODOS.

4.1. Administracion de los datos.

La Facultad utiliza el programa informatico DIU-Legajos (desarrollado por la D:reccmn
de Informatica Universitaria de la UNR) para la administracién de los datos sobre lcv

integrantes de la Planta Docente. La operacion del sistema se realiza dentro del area

de la Secretaria Académica.

4.2. Trazabilidad de los datos.

En todo momento, los datos almacenados en el sistema DIU- -Legajos deben reflejar la II
situacion administrativa expresada en las correspondientes resoluciones c}le
designacion, a efectos de asegurar la eficiencia del sistema como herramienta de
soporte de decisién. Para ello, la informacién debe ser actualizada en forrrna
permanente, articulando la operacion del programa con las funciones organizativels
responsables de la emisién de resoluciones: Direccion General de Administracion 'y
Oficina de Despacho. El sistema debe resultar un instrumento eficiente de
programacién académica y de informacién permanente sobre el estado de situacion clle
la planta docente.

4.3. Publicidad de los datos.

La informacion acerca de la planta docente es publicada en la pagina web de la
Facultad, por medio de un cuadro elaborado por la Secretaria Académica, en el que
constan los siguientes datos:

e Asignatura.
o Encargado de curso.
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¢ Equipo docente.

e Categoria.
¢ Dedicacion docente.
e Situacion de revista.

Este cuadro es actualizado en forma permanente, en base a los datos almacenados efw
el sistema DIU-Legajos. El documento es publicado en la pagina web de la Facultad i
efectos de asegurar transparencia en el acceso a los datos por parte de la comunlda’u
académica.

Las referencias a cada docente, contenidas en el documento, deben encontrars«.,
respaldadas por las correspondientes resoluciones, de forma de asegurar la
trazabilidad de los datos indicada en 4.2. Todos los archivos deben ser facilmenti
accesibles para fines de consulta, auditoria o evaluacion externa por parte de Ia
CONEAU u otros organismos. !

5. REGISTROS. e Cuadro de informacion acerca de la planta docente.
e Resoluciones de designaciones/renovaciones.

6. REFERENCIAS. Listado maestro de documentos.

7. DISTRIBUCION. Copia del presente procedimiento es enviada a la oficina d;a

ADRIANA B. RIVCLTA ‘
Jefe Dpto. Docencia ANTONIO M., “E=
Secretaria Académica DIRECTOR GH!

DE ADMINIST)

Despacho.
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