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REGLAMENTACION INTERNA DEL

CENTRO UNIVERSITARIO DE PASANTIAS

Que por Resolucion N° 3448/2008 el Rector de la Universidad Nacional de Rosario resuelve crear el
Centro Universitario de Pasantias y facultarlo para que tenga a su exclusivo cargo la gestidon de
Convenios Marco de Pasantias entre esta Universidad y los organismos dependientes del Estado
Nacional, Provincial y Municipal.

Que es indispensable para el buen funcionamiento de este Centro, que el mismo cuente con una

reglamentacion interna que regule con un criterio comun y unificado la metodologia para la firma de
convenios marcos, acuerdos individuales y seleccion de pasantes.

METODOLOGIA PARA LA FIRMA DE CONVENIOS,

ACUERDOS Y SELECCION DE PASANTES

FIRMA DEL CONVENIO MARCO DE PASANTIAS

PRIMERA: La Empresa y/u organismo debera remitir al Centro de Pasantias: A. Carta de intencién de la
empresa a la Universidad, donde deberd mencionar motivo de la solicitud, alumnos de qué carrera,
actividades del pasante (detallar cudles son las principales tareas y responsabilidades del puesto a cubrir
por el pasante, cuales son sus tareas ocasionales y respecto de lugar de desarrollo de las tareas —lugar
fisico-), dias y horas de la pasantia, monto de la asignacion estimulo, y cualquier otro dato aclaratorio) y
antecedentes de la empresa y B.- Completo el formulario “Datos de la empresa/organismo”.

SEGUNDA: Evaluada y aceptada la propuesta de la Empresa y/u organismo, se procedera a la firma del
Convenio Marco con la UNR. Para ello, la empresa y/u organismo interesado, debera cumplimentar los
siguientes requisitos:

a. Enviar al Centro de Pasantias: Copia legalizada del Estatuto de la Empresa y Poder o Actas que
autoricen al representante a firmar Contratos Marco y Acuerdos Individuales de Pasantias Educativas;

b. Formulario 931 de AFIP del ultimo mes.

c. Para la firma del convenio de pasantias de la U.N.R. los co-firmantes deberdn identificarse de la
siguiente forma: A.- Las personas fisicas contratantes de pasante, debe identificarse con fotocopia
legalizada del D.N.I, L.E., L.C. o con la documentacion correspondiente de acuerdo a la legislacién
extranjera que le sea aplicable al firmante para identificarlo. Sujeto a revision por Ley 26427. B.- Las
personas de existencia ideal debe identificarse, en el caso de Sociedades con Contrato Social y/o
estatuto, en el caso de Asociaciones o Fundaciones, constancia de personeria juridica otorgada o
Estatutos. C.- Los representantes de personas fisica o juridica deben acompafiar poder especial que
autorice, Poder General obrante en escritura publica o resolucién / acta de asamblea de designacion de
autoridades y/o representante legal. Especificamente debera hacerse mencidn a la facultad para Firmar
Convenios Marcos de Pasantias Educativas.

La documentacién precedentemente mencionada deberd ser presentada en copia autenticada por
autoridad policial, judicial o por escribano publico.



d. La firma del representante de la empresa debe ir del lado izquierdo en la ultima hoja, e inicialadas en
el margen izquierdo, todas las hojas anteriores.

e. Deben presentarse en tres ejemplares originales con firma y sello del representante de la empresa.

f. En la cldusula décima, no deben dejarse datos sin completar (El nimero de Pdliza, el nombre de la
empresa aseguradora y el nombre del servicio de urgencias).

TERCERA: Junto con la firma del Convenio Marco de Pasantias con la UNR se firmara un Convenio Marco
con la Fundacién de la U.N.R, por el cual la Empresa y/u organismo se obliga al pago del 10% mensual
sobre la asignacion estimulo percibida por cada pasante, en concepto de gastos de gestidon
administrativa, evaluacién del sistema y tutorias.

a. La firma del representante de la empresa debe ir del lado izquierdo en la dltima hoja, e inicialadas en
el margen izquierdo, todas las hojas anteriores.

b. Deben presentarse en tres ejemplares originales con firma y sello del representante de la empresa.

c. Remisidn por parte de la Empresa, al Centro de Pasantias, del convenio en tres (3) juegos, para su
firma.

RENOVACION DEL CONVENIO MARCO

CUARTA: Una vez vencido el Convenio Marco, para su renovacién la EMPRESA debera solicitarlo un (1)
mes antes de su vencimiento, en el caso de tener asignados pasantes con Acuerdos Individuales de
fecha que superen ese lapso.

En ningun caso las empresas podrdn tener pasantes sin Convenio Marco con U.N.R. y con Fundacién de
la U.N.R. en vigencia. Tampoco podran convocar pasantes sin haber cumplimentado esos requisitos.-

SELECCION DE PASANTES.

QUINTA: Una vez firmado el convenio marco y el convenio con Fundacién, la empresa debera completar
el formulario “Solicitud de busqueda y seleccion” indicando alli las caracteristicas de su pedido. (no dejar
de detallar cuales son las principales tareas y responsabilidades del puesto a cubrir por el pasante,
cuales son sus tareas ocasionales y respecto de lugar de desarrollo de las tareas —lugar fisico- y aclarar
cualquier otro dato de interés para aquellos alumnos que tengan intencidn de postularse a la pasantia).

SEXTA: El Centro de Pasantias enviara a la Facultad correspondiente la convocatoria para la preseleccion
de estudiantes aspirantes a la pasantia, la publicard en su sitio web (http://www.pasantiasunr.com.ar)
y/o por otros medios de difusidn de la U.N.R.

SEPTIMA: La Facultad remitira el listado de los estudiantes postulantes, la ficha de inscripcién y el
curriculum vitae de los mismos, al Centro de Pasantias, donde los estudiantes también se podran
inscribir personalmente a las convocatorias.

OCTAVA: El Centro de Pasantias, remitird a la empresa y/u organismo un listado con los aspirantes que
cumplan el perfil solicitado y en funciéon del mérito académico. Asimismo se enviaran los curriculums
respectivos.

NOVENA: La empresa y/u organismo participard en la seleccion definiendo nimero y modalidad.
Siempre en funcidn a la ndmina remitida por el CUP. En caso de que, dentro del listado, no se seleccione
al postulante de mejor mérito, debera enviar una nota al CUP, argumentando razones por las cuales se
llego a esa decision.


http://www.pasantiasunr.com.ar/

Posteriormente serd la responsable de comunicar al Centro de Pasantias los resultados de la seleccidn,
dentro de los 15 dias de finalizada la convocatoria.

FIRMA DEL ACUERDO INDIVIDUAL.

DECIMA: La empresa y/u organismo y el estudiante seleccionado firmardn un acuerdo individual de
pasantia en (4) cuatro originales, que seran enviados al C.U.P. para ser firmados por la Coordinadora del
Centro Universitario de Pasantias de la U.N.R: luego se entregara uno para el pasante, otro para la
empresa y dos quedaran en el Centro de Pasantias para su archivo. Dicho acuerdo contendra las
condiciones de la contratacion segun el Convenio Marco regido por las cldusulas de la Ley de Pasantias
Educativas N2 26.427, que debera ser entregada para su conocimiento al pasante, al momento de su
firma.

DECIMOPRIMERA: La empresa debera remitir al Centro de Pasantias documentacidon que pruebe la
cobertura de ART y de Salud de los pasantes.

RENOVACION PASANTIA.

DECIMOSEGUNDA: Para la renovacion por Unica vez de esta pasantia, el estudiante deberd acreditar
una asignatura aprobada o su regularizacidon en el transcurso de la pasantia anterior, si esta fuera
superior o igual a 6 meses. En el caso de ser inferior a 6 meses el estudiante, para su renovacidn, debera
demostrar ser un estudiante regular y haber realizado actividad académica til durante el transcurso de
la pasantia a renovar. El plazo por el cual se renueve la pasantia no podra exceder de 6 meses.



